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[bookmark: _Hlk146718291][bookmark: _Hlk148701544]ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE
· Le parti di testo inserite tra parentesi quadre indicano dei commenti utili al compilatore ai fini della redazione dell’atto, da eliminare prima della formalizzazione;
· Colori diversi indicano delle alternative tra le quali il compilatore deve scegliere in funzione delle caratteristiche dell’affidamento;
· Evidenziate in giallo le parti da valorizzare a cura del compilatore;
· Si ricorda che la presente relazione sarà integralmente riportata nella determina di affidamento.

Relazione a supporto dell’affidamento diretto della fornitura / del servizio / dei lavori di ___________________ [indicare l’oggetto dell’affidamento] per esigenze di/della_______________________ [indicare la struttura di riferimento].
CIG. _________ - CUP __________ [ove presente, altrimenti eliminare]


La/Il sottoscritta/o _________________________, Responsabile Unico del Progetto di cui all’art. 15 del D.lgs. 36/2023 (decreto/determina n. _____ del ____________________ di conferimento dell’incarico),
DICHIARA
· _______________________________________ [illustrare le motivazioni/esigenze che l’Amministrazione/struttura proponente ha necessità di soddisfare attraverso l’affidamento in argomento];
· che, in applicazione di quanto previsto dall’art. 48, comma 2, del D.lgs. 23/2023, per l’affidamento in oggetto non sussiste interesse transfrontaliero certo;
[N.B. A mero titolo esemplificativo, l’interesse transfrontaliero è certo quando, ad esempio, uno o più degli operatori economici interpellati sono esteri. In tali casi non sarà pertanto possibile procedere con le procedure semplificate di cui all’art. 50, comma 1, del D.lgs. 36/2023 ma bisognerà far ricorso alle procedure ordinarie]
· [solo in caso di servizi e forniture, valorizzare il presente punto scegliendo una delle alternative di seguito proposte. In caso di lavori, eliminare] che, per le finalità sopra illustrate, [nel caso in cui non siano presenti convenzioni/AQ/SDA Consip] non è possibile procedere, ai sensi dell’art. 1, comma 449 della Legge 296/2006, utilizzando le convenzioni-quadro di cui dell’art. 26 della Legge 488/1999 e gli altri strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A., per indisponibilità delle prestazioni oggetto della procedura / [nel caso in cui sia presente una convenzione/AQ/SDA ma non è economicamente conveniente e/o non adatta a soddisfare le esigenze dell’amministrazione] è presente su Consip una ______________ [indicare lo strumento individuato] riguardante le prestazioni oggetto di affidamento ma si intende attivare una autonoma procedura con il proposito di poter conseguire un maggiore economia di spesa/_________________ [se del caso, indicare eventuali ulteriori motivazioni in funzione delle quali si ritiene che lo strumento individuato non sia idoneo a soddisfare le esigenze dell’amministrazione]. Inoltre, in attuazione di quanto previsto dall’art. 1, comma 510, della legge n. 208/2015, il richiamato avvio di un’autonoma procedura di affidamento è stato autorizzato con ____________n. ________ del ____________ [indicare gli estremi del relativo atto autorizzativo che, a norma di quanto previsto dal richiamato art. 1, comma 510, della legge 208/2015, deve essere adottato dall’organo di vertice amministrativo, ossia, dalla Direttrice Generale. N.B. La predetta norma prevede che tale atto autorizzativo si inoltre trasmesso “al competente ufficio della Corte dei conti, qualora il bene o il servizio oggetto di convenzione non sia idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali”];
· [con riferimento alle norme in materia di centralizzazione degli acquisti, indicare una o più delle seguenti casistiche]:
[in caso di affidamento di importo inferiore a 5.000 euro – IVA esclusa] che, ai sensi di quanto disposto dall’articolo 1, comma 450, della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, comma 130, della L. 145/2018, l’obbligo di ricorrere al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione sussiste per i soli affidamenti di beni e servizi di importo pari o superiori a 5.000,00 euro;
[in caso di acquisti di importo pari o superiore a 5.000 euro ma destinati alle attività di seguito indicate] che l’affidamento in oggetto è riferito all’acquisto di beni e servizi funzionalmente destinati all'attività di ricerca, trasferimento tecnologico e terza missione e, dunque, a norma di quanto previsto dall’art. 4 del D.L. 126 del 29/10/2019, non trovano applicazione:
1. le disposizioni di cui all'articolo 1, commi 449, 450 e 452, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, in materia di ricorso alle convenzioni-quadro e al mercato elettronico delle pubbliche amministrazioni e di utilizzo della rete telematica;
1. e disposizioni di cui all'articolo 1, commi da 512 a 516, della legge 28 dicembre 2015, n. 208, in materia di ricorso agli strumenti di acquisto e negoziazione della Consip S.p.a. per gli acquisti di beni e servizi informatici e di connettività;
[in caso di affidamenti di importo pari o superiore a 5.000 che non rientrano nella precedente casistica ma per i quali non è possibile procedere tramite MEPA, ad esempio per indisponibilità del prodotto/servizio] che non è possibile ricorrere al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione poiché _____________________ [indicare le necessarie motivazioni del mancato ricorso al MEPA]. Inoltre, in attuazione di quanto previsto dall’art. 1, comma 510, della legge n. 208/2015, il richiamato avvio di un’autonoma procedura di affidamento è stato autorizzato con ____________n. ________ del ____________ [indicare gli estremi del relativo atto autorizzativo che, a norma di quanto previsto dal richiamato art. 1, comma 510, della legge 208/2015, deve essere adottato dall’organo di vertice amministrativo, ossia, dalla Direttrice Generale. N.B. La predetta norma prevede che tale atto autorizzativo si inoltre trasmesso “al competente ufficio della Corte dei conti, qualora il bene o il servizio oggetto di convenzione non sia idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali”];
· che la procedura di scelta del contraente è quella dell’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, a) [in caso di lavori] / lett. b) [in caso di forniture/servizi], del D.lgs. 36/2023 in quanto trattasi di prestazioni di importo inferiore a 150.000,00 euro [in caso di lavori]/140.000,00 euro [in caso di forniture/servizi];
· che per l’affidamento in oggetto non sussiste l’obbligo del preventivo inserimento nel programma triennale di acquisti di lavori / beni e servizi di cui all’art. 37 del D.lgs. 36/2023;
· che, ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. 36/2023, l’affidamento in argomento non è stato suddiviso in lotti poiché ___________________________________________________; [indicare la motivazione della mancata suddivisione in lotti, ad esempio perché “trattandosi di prestazioni tra loro strettamente collegate è bene che l’esecuzione rimanga in capo ad un unico soggetto che ne dovrà così rispondere globalmente”]
· [con riferimento alla scelta dell’operatore economico cui affidare, indicare una delle seguenti alternative]
[nel caso in cui sia stato interpellato un unico operatore] di aver individuato l’operatore economico _________________________________________ [indicare denominazione, sede legale (via, n. civico, CAP, città e provincia), CF e P.IVA], poiché ____________________________ [indicare la motivazione della scelta]. Interpellato a riguardo, il predetto operatore ha formulato un preventivo di spesa per un importo complessivo pari a _______________ euro (oltre IVA) [nel solo caso in cui siano presenti oneri per la sicurezza, indicare il seguente dettaglio], comprensivo di _________ euro per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso;
[nel caso in cui siano stati interpellati più operatori economici] di aver consultato gli operatori economici di seguito indicati:
· _____________ [indicare denominazione, CF e importo offerto];
· _____________ [indicare denominazione, CF e importo offerto];
· _____________ [indicare denominazione, CF e importo offerto];
e, tra questi, di aver selezionato l’operatore economico ____________________________________ [indicare denominazione, sede legale (via, n. civico, CAP, città e provincia), CF e P.IVA], poiché ____________________________; [indicare la motivazione della scelta]
· [bookmark: _Hlk148701487]che, in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 50, comma 1, lett. a) [in caso di lavori] / lett. b) [in caso di forniture/servizi], del D.lgs. 36/2023, l’operatore interpellato è / gli operatori interpellati sono in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni in argomento;
· [bookmark: _Hlk148701521][il predetto punto va eliminato in caso di forniture senza posa in opera e servizi di natura intellettuale] che, ai sensi di quanto previsto dall’art. 108, comma 8, del D.lgs. 36/2023, l’operatore selezionato ha indicato i costi della manodopera e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, che risultano essere congrui;  
· [bookmark: _Hlk149230996]che, in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 11, comma 2, del D.lgs. 36/2023, il contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicabile al personale dipendente impiegato nell'affidamento in argomento, in conformità al comma 1 del predetto art. 11, è il seguente: ________________; [indicare il CCNL di riferimento] tanto premesso, in sede di presentazione dell’offerta l’operatore selezionato [nel caso in cui il CCNL indicato dall’operatore coincida con quello individuato dal RUP] ha confermato l’applicazione del predetto contratto; / [nel caso invece in cui il CCNL indicato dall’operatore NON coincida con quello individuato dal RUP] ha dichiarato l’applicazione del CCNL _________________ [indicare il CCNL dichiarato dall’operatore in sede di offerta] che, tuttavia, garantisce delle tutele equivalenti a quelle previste nel CCNL indicato ai sensi del predetto art. 11, comma 2, del D.lgs. 36/2023 [tale presupposto è necessario al fine i considerare congrua e adeguata l’offerta]; 
· che, a norma dell’art. 52, comma 1, del D.lgs. 36/2023, è stata acquisita la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà resa dall’operatore economico individuato attestante il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti; [cfr. modello 2.3]
· [per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 euro IVA esclusa] che è stato verificato con esito favorevole il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti in capo all’operatore economico selezionato; 
[N.B. la predetta verifica va effettuata dal RUP con l’ausilio del sistema FVOE di ANAC. Alcuni requisiti non sono tuttavia verificabili attraverso il predetto sistema e, dunque, il RUP dovrà interpellare direttamente gli enti di riferimento, come di seguito indicato:
· regolarità contributiva ex art. 94, comma 6 del D.lgs. 36/2023: ente previdenziale di riferimento (in caso di INPS e INAIL, va acquisito il Documento Unico di Regolarità Contributiva – DURC – dal portale di uno dei richiamati Enti);
· ottemperanza l. 68/99 ex art. 94, comma 5, lett. b), del D.lgs. 36/2023 qualora l’operatore dichiara di essere assoggettato ai predetti obblighi – ente competente: centro per l’impiego territorialmente competente in funzione della sede legale dell’operatore selezionato;] 
· [con riferimento al rispetto del principio di rotazione, l’art. 49, comma 2, del D.lgs. 36/2023 prevede testualmente che “è vietato l’affidamento o l’aggiudicazione di un appalto al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi affidamenti abbiano a oggetto una commessa rientrante nello stesso settore merceologico, oppure nella stessa categoria di opere, oppure nello stesso settore di servizi”. Ne consegue che in questa sede è necessario che il RUP indichi una delle seguenti casistiche]
[bookmark: _Hlk148701629][bookmark: _Hlk149231709][se l’operatore affidatario NON è stato affidatario del (eventuale) precedente incarico nell’ambito della medesima categoria merceologica o nel caso in cui non sia presente un precedente affidamento riferito alla medesima categoria] che per l’affidamento in oggetto non si verificano le condizioni di cui all’art. 49, comma 2, del D.lgs. 36/2023;
[bookmark: _Hlk149231741][se l’operatore affidatario è stato affidatario anche del precedente incarico nell’ambito della medesima categoria merceologica ma l’importo dell’affidamento in argomento è inferiore a 5.000 euro IVA esclusa] che, con riferimento al principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.lgs. 36/2023, l’operatore selezionato è già stato affidatario del precedente affidamento, rientrante nella medesima categoria merceologica, ma l’importo delle prestazioni complessivamente affidate è inferiore alla soglia di cui al comma 6 del richiamato art. 49 del D.lgs. 36/2023 (euro 5.000);
[bookmark: _Hlk149055453][bookmark: _Hlk149231766][se l’operatore è stato affidatario del precedente incarico nell’ambito della medesima categoria merceologica e l’importo dell’affidamento in argomento è pari o superiore 5.000 euro IVA esclusa, occorre motivare adeguatamente il mancato rispetto del principio di rotazione. Al riguardo, l’art. 49, comma 4, del D.lgs. 36/2023 prevede testualmente che “In casi motivati con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva assenza di alternative, nonché di accurata esecuzione del precedente contratto, il contraente uscente può essere reinvitato o essere individuato quale affidatario diretto”] che, con riferimento al principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.lgs. 36/2023, l’operatore selezionato è già stato affidatario del precedente affidamento, rientrante nella medesima categoria merceologica, tuttavia _______________________;
· [con riferimento alla garanzia definitiva, l’art. 53, comma 4, del D.lgs. 36/2023 prevede che per le procedure sotto soglia comunitaria “in casi debitamente motivati è facoltà della stazione appaltante Non richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione dei contratti di cui alla presente Parte oppure per i contratti di pari importo a valere su un accordo quadro”. Ne consegue che il RUP dovrà indicare una delle seguenti alternative]
[bookmark: _Hlk148701686][nel caso in cui il RUP decida di NON chiedere la predetta garanzia] che, ai sensi del combinato disposto degli artt. 53, comma 4, e 117 del D.lgs. 36/2023, per l’affidamento in oggetto non sarà richiesta la garanzia definitiva poiché _________________; [indicare la motivazione della predetta esenzione, ad esempio in relazione alla scarsa rilevanza economica dell’affidamento o in caso di prestazioni ad esecuzione immediata]
[nel caso in cui il RUP decida di chiedere la predetta garanzia] che, ai sensi del combinato disposto degli artt. 53, comma 4, e 117 del D.lgs. 36/2023, l’affidatario sarà tenuto a presentare garanzia definitiva per un valore pari al 5% del contratto (IVA esclusa), che sarà richiesta a cura del sottoscritto R.U.P. dopo l’approvazione dell’affidamento;
· che la spesa complessiva di ___________________ euro (IVA inclusa) sarà imputata, sulla voce di costo CA._________ - nell’ambito del CdR Dipartimento _______ – Attività UA.____________, giusto vincolo n. ____ del ___________.
E PROPONE
pertanto, di procedere all’affidamento diretto delle prestazioni in argomento tramite l’emissione di un buono d’ordine, come da preventivo allegato alla presente, all’operatore economico ________________________ [indicare denominazione, sede legale (via, n. civico, CAP, città e provincia), CF e P.IVA] per l’importo totale di ___________ euro (oltre IVA, come per legge) [nel solo caso in cui siano presenti oneri per la sicurezza, indicare il seguente dettaglio], di cui ________________ euro per l’esecuzione delle prestazioni e _____________ per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso.
Il Responsabile Unico del Progetto
____________________________
Allegati:
· nomina R.U.P. [cfr. modello 1.1] e relativa dichiarazione di assenza incompatibilità e conflitti di interesse [cfr. modello 1.2];
· Estratto CIG/smart CIG;
· Estratto DIPE – CUP [ove presente, altrimenti eliminare];
· Preventivo dell’operatore economico selezionato;
· Documentazione a comprova della regolarità contributiva [DURC o altro];
· [bookmark: _Hlk148690188]Dichiarazione resa e sottoscritta dall’operatore selezionato [cfr. modello 2.3];
· [solo per procedure di importo pari o superiore a 40.000 euro IVA esclusa] documentazione a comprova del possesso dei requisiti da parte dell’operatore selezionato.

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell'Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse


[bookmark: _Hlk146718721][bookmark: _GoBack]Dipartimento ____________
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